Projekt

UCHWALA Nr ...... [.e.e/2025
RADY MIEJSKIEJ LESZNA
zdnia............. 2025 r

zmieniajaca uchwal¢ w sprawie organizacji wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych
Miasta Leszna zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 6b ust. 2 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 z p6zn. zm.) uchwala
si¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr LXI/785/2023 Rady Miejskiej Leszna z dnia 2 lutego 2023 r. w sprawie
organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta Leszna zaliczanych do sektora
finans6w publicznych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 3 pkt 5 po lit. ¢ dodaje si¢ lit. d w brzmieniu:
,, d) Ztobek Publiczny nr 1 ,,Mi$” w Lesznie. ”
2) zalacznik, o ktorym mowa w § 4, otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Leszna.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 r.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej Leszna



Zatacznik
do Uchwaty Nr............ /...../2025 Rady Miejskiej Leszna z dnia ... 2025r.
zmieniajacej uchwate Nr LX1/785/2025 Rady Miejskiej Leszna z dnia 2 lutego
2023 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych
miasta Leszna zaliczanych do sektora finanséw publicznych

OBOWIAZKI JEDNOSTKI OBSLUGUJACEJ

§ 1. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 3
pkt 4 i pkt 5 lit. ¢ 1 d niniejszej 1 zmienianej uchwaty, powierza si¢ obowigzki w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

rachunkowosci (w calosci), obejmujacej w szczegdlnosci:

a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywoOw 1 pasywow,

d) wyceng aktywow 1 pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa;

sprawozdawczosci w zakresie sprawozdan budzetowych i1 finansowych, obejmujacej w
szczegolnosci wykonanie procesoOw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw publicznych
oraz ich rozdysponowaniem, w tym:

a) gromadzenie dochodow publicznych,

b) wydatkowanie srodkow publicznych,

c) zacigganie zobowigzan angazujacych srodki publiczne,

d) zarzadzanie $§rodkami publicznymi;

przygotowanie danych do sprawozdan statystycznych w szczegdlno$ci z zakresu
zatrudnienia, ptac oraz stanu i ruchu $rodkow trwatlych;

przygotowania niezbednych informacji stanowigcych podstawe opracowania projektow
planow finansowych w zakresie umozliwiajacym kierownikom jednostek
obstugiwanych sporzadzenie lub zmiang plandéw finansowych;

pomocy prawnej (z wylaczeniem wystegpowania w charakterze petnomocnika w
postepowaniu sgdowym lub administracyjnym);

naliczanie wynagrodzen, a takze naleznych $wiadczen ze stosunku pracy;
prowadzenia ewidencji z zakresu zatrudnienia i1 funduszu ptac;

ubezpieczen spotecznych w zakresie:

a) zglaszania do ubezpieczen spotecznych,

b) obliczania, potrgcania i optacania sktadek,

c) ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie
tych §wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

d) opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe,

e) wystawiania za§wiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spolecznych,



9) prowadzenia kart wynagrodzen pracownikow;

10) deklarowania, obliczania, pobierania oraz zaplaty sktadek z tytutu PPK;

11) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty Swiadczen publicznych, w tym
podatkéw i1 innych danin publicznych, w ktérych jednostka obslugiwana wystepuje

w charakterze podatnika, ptatnika badz inkasenta tych naleznosci,

12) obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli, pracownikow
administracyjno-obstugowych oraz emerytow i rencistow;

13) obstugi miedzyzaktadowej kasy pozyczkowej (z wylaczeniem jednostki okreslonej
w§ 3 pkt5litd);

14) obstugi projektow i1 programow finansowanych ze zrodet zewnetrznych i1 Srodkoéw
zagranicznych;

15) przygotowania i prowadzenia spraw kadrowych (z wylaczeniem dyrektorow jednostek);
16) kompletowania oraz archiwizacji akt w zakresie obstugiwanym;
17) organizowania stuzby BHP i szkolen w zakresie BHP;

18) dokonywanie operacji na rachunkach bankowych.

§ 2. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 3

1)

2)

3)

pkt 1-3 1 pkt 5 lit. a-d zmienianej uchwaty, powierza si¢ obowigzki w zakresie:

rachunkowosci (w calo$ci), obejmujacej w szczegodlnosci:

a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym 1 systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow 1 pasywow,

d) wycene aktywow 1 pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

sprawozdawczosci w zakresie sprawozdan budzetowych i finansowych, obejmujacej
w szczegOlnosci wykonanie proceséw zwigzanych z gromadzeniem srodkow publicznych
oraz ich rozdysponowanie, w tym:

a) gromadzenie dochodow 1 przychodow publicznych,

b) wydatkowanie $srodkow publicznych,

c) zacigganie zobowigzan angazujacych srodki publiczne,

d) zarzadzanie §rodkami publicznymi;

przygotowania danych do sprawozdan statystycznych, w szczegdlno$ci z zakresu
zatrudnienia, plac oraz stanu i ruchu srodkow trwatych;



4) przygotowania niezbednych dokumentow 1 informacji stanowigcych podstawe
opracowania projektow plandéw finansowych w zakresie umozliwiajacym kierownikom
jednostek obstugiwanych sporzadzenie lub zmiang¢ planow finansowych;

5) naliczanie wynagrodzen, a takze naleznych §wiadczen ze stosunku pracy;
6) prowadzenia ewidencji z zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;

7) ubezpieczen spotecznych w zakresie:
a) zglaszania do ubezpieczen spotecznych,
b) obliczania, potrgcania i optacania sktadek,
c) ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,
d) opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe,
e) wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych,

8) prowadzenia kart wynagrodzen pracownikow;

9) obliczania, pobierania oraz zaptaty sktadek z tytutu PPK;

10) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty §wiadczen publicznych, w tym podatkow
1 innych danin publicznych, w ktorych jednostka obstugiwana wystepuje w charakterze
podatnika, ptatnika badz inkasenta tych naleznosci (z wylaczeniem podatku od

nieruchomosci);

11) obstugi projektow 1 programow finansowanych ze zrddel zewnetrznych 1 $rodkow
zagranicznych;

12) kompletowania oraz archiwizacji akt w zakresie obslugiwanym;

13) dokonywanie operacji na rachunkach bankowych.

§ 3. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 3 pkt
1 lit. a-e 1 lit. g-j, pkt 2 lita 1 ¢, pkt 3 lit. a-c 1 lit. f, pkt 5 lit. a-b zmienianej uchwaty, powierza

si¢ obowigzki okre§lone w § 2 niniejszego zalacznika oraz obstuge migdzyzaktadowej kasy
pozyczkowe;.



UZASADNIENIE

do Uchwaty Nr ......... /...../2025
Rady Miejskiej Leszna
zdnia ............... 2025 r.

zmieniajacej uchwate LX1/785/2023 Rady Miejskiej Leszna z dnia 2 lutego 2023 r.

w sprawie organizacji wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych miasta Leszna
zaliczanych do sektora finansow publicznych

Obowigzujace od 1 stycznia 2016 r. przepisy ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym umozliwiajg
gminom (W tym miastom na prawach powiatu) zapewnienie wspolnej obstugi, w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej, wybranych przez siebie gminnych jednostek
organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (odpowiednio: art. 6b ust. 2 ustawy
o samorzadzie powiatowym), rada gminy w odniesieniu do jednostek obslugiwanych,
o ktorych mowa w art. 10a pkt 1 (odpowiednio: art. 6a pkt 1 ustawy o samorzadzie
powiatowym), a wiec jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansow
publicznych, okresla w drodze uchwaty, w szczegdlnosci:

1) jednostki obstugujace;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowigzkoéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Proponowana uchwata aktualizuje uregulowania zawarte w uchwale LXI/785/2023 Rady
Miejskiej Leszna z dnia 2 lutego 2023 r., a to z uwagi na utworzenie z dniem 1pazdziernika
2025 r. Ztobka Publicznego nr 1 ,Mi§” w Lesznie (na podstawie Uchwaty Nr X/183/2025
Rady Miejskiej Leszna z dnia 3 kwietnia 2025 r.). Zesp6t Obstugi Jednostek Oswiatowych
Miasta Leszna [dalej: ZOJO] przyjmuje t¢ jednostke do obslugi finansowo-ksiegowej
w zakresie okre§lonym w §1 zalacznika do niniejszej uchwaty.

Wobec wskazanej rozbieznosci pomiedzy trescig zatacznika do ww. uchwaly, a rzeczywistym
stanem, przedklada si¢ niniejszy projekt uchwaty.

Majac powyzsze na uwadze podjgcie proponowanej uchwaty jest zasadne.

Opracowal:
Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna.



